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Caltanissetta, 07.10.2021 

Al personale Docente 

Al personale amministrativo 

Alla dsga 

All’albo on line  

Al sito web 

Agli atti 

 

 

Comunicazione Interna n. 23 del 7.10.2021 

 

Oggetto: Piano annuale delle attività (CCNL 2007 e CCNL 2018). A.s. 2021/202 

    Convocazione sezioni funzionali per la definizione di PFI e  

      Disposizioni di carattere organizzative per la corretta gestione della documentazione  

 

In riferimento all’oggetto, si comunica che, essendo conclusa la prima fase di accoglienza e 

orientamento rivolta agli adulti iscritti, emerge la necessità di convocare con urgenza le sezioni funzionali 

al fine di predisporre proposte di Patti Formativi Individuali e di eventuali certificazioni di crediti 

formativi da inviare alla Commissione per i Patti formativi Individuali (art. 5 comma 2 del DPR 263/12) per 

la loro definitiva approvazione. 

 

Per quanto riguarda procedure e modelli (verbali sezione funzionale, PFI, Certificati di crediti 

formativi) si rinvia alle Linee Guida per la presa in carico degli studenti adulti e la definizione del patto 

formativo individuale “Riconoscimento dei crediti e personalizzazione del percorso” (LLGG, DI 12.3.2015, 

par. 5.2) già illustrate in sede collegiale e di cui i docenti responsabili dei Punti di Erogazione e coordinatori 

dei rispettivi consigli di livello potranno farsi carico di assicurarne la puntuale applicazione. 

 

Nel contempo, considerato che le attività di accoglienza e di orientamento costituiscono attività 

didattiche che possono essere svolte entro il 10% del monte ore previsto dal PSP assegnato a ciascuno 

studente e recepito in seno al PFI, si rende necessaria e urgente la trasmissione all’ufficio di segreteria 

dell’elenco completo degli studenti ammessi, in via provvisoria, ai singoli gruppi di livello con 

l’indicazione di tipologia di percorso e di docente di riferimento (docente AALI o docente coordinatore).   

 

Considerato che viene segnalato l’arrivo di minori stranieri non accompagnati nel territorio di 

competenza questo CPIA, le ore individuate come residue per i singoli docenti dovranno essere destinate agli 

interventi di accoglienza e orientamento per questa parte di popolazione scolastica che, in attuazione di 

quanto previsto dalla Legge n. 47/2017, risulta soggetta all’obbligo scolastico al pari dei minori italiani (DM 

139/2007). Appare evidente che, finchè non vengono completate anche le azioni di accoglienza e 

orientamento dei msna e accertata la effettiva frequenza degli studenti assegnati in via provvisoria ai gruppi 

di livello, l’assegnazione dei docenti è da ritenere provvisoria e sarà confermata o variata a seguito 

della riunione delle sezioni funzionali. 

 

Al fine di evitare che possano essere trascurate istanze di iscrizione presentate nel corso del 

precedente anno scolastico, si invitano gli assistenti amministrativi a verificare la presenza di studenti 

iscritti che non sono stati ancora convocati per la conferma dell’iscrizione e l’attuazione dell’accoglienza e 

orientamento iniziale.  
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Quanto detto deve rispettare la seguente tempistica: 

 Entro venerdì, 8 ottobre 2021, trasmissione da parte di ciascun docente dell’elenco provvisorio 

degli studenti per ciascun gruppo di livello; 

 Entro sabato, 9 ottobre 2021: 

o inserimento in piattaforma dei dati degli studenti detenuti che si sono iscritti utilizzando 

i format cartacei al fine di consentire la costituzione di tali gruppi classi nel RE da parte 

degli assistenti amministrativi A. Vetri e F. Di Perri; 

o attivazione dei gruppi classe (collegamento studente-classe-docente/i) nel Registro 

Elettronico “Nettuno” da parte degli assistenti amministrativi G. Spera e V. Genova con 

il supporto degli AATT G. Virnuccio e M. Ferraro;  

 lunedì, 11 e martedì, 12 ottobre 2021 riunione in presenza delle sezioni funzionali, secondo il 

calendario seguente; 

 entro sabato, 16 ottobre 2021, trasmissione, da parte delle singole sezioni funzionali, (mediante 

Peo: clmm0400b@istruzione.it) alla Commissione PFI della seguente documentazione per 

ciascun gruppo classe: 

o verbali della sezione funzionale conforme al modello già reso disponibile; 

o elenco in formato word degli studenti per i quali si presentano proposte di PFI alla 

Commissione; 

o elenco in formato word degli studenti per i quali si presentano proposte di 

certificazione di crediti formativi alla Commissione utilizzando i modelli aggiornati e 

resi disponibili; 

o copia dei Patti Formativi Individuali utilizzando i modelli aggiornati e resi disponibili; 

o copia della certificazione di crediti formativi riferita agli studenti per i quali sia stato 

accertato il possesso di specifiche competenze previste dal percorso di iscrizione (entro 

il 50% del PSP)  utilizzando i modelli aggiornati e resi disponibili; 

 

Le attività di inserimento dati e di costituzione classi sarà coordinato dal Prof. Daniele Sommatino. 

 

Le riunioni, per le quali sono convocati sia il personale docente che gli Assistenti amministrativi, si 

svolgeranno in presenza, presso i locali del plesso “Capuana”, via Re d’Italia n. 74 a Caltanissetta, secondo il 

seguente calendario: 

 

Giorno sett.le Data Sede coinvolta 

Lunedì, 11.10.2021 

h. 8.30 Caltanissetta 

h. 10.30 Riesi/Mussomeli 

h. 12.30 Gela 

Martedì, 12.10.2021 

h. 8.30 Enna 

h. 10.30 Agira / Nicosia 

h. 12.30 Piazza Armerina 

  

Ordine del giorno dei consigli di livello: 

1) Situazione logistica delle sedi 

2) Esiti lavori di accoglienza e orientamento 
3) Elenco completo degli studenti iscritti con l’indicazione, per ciascuno, della specifica 
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condizione:  
a. iscritto;  
b. convocato e presente all’accoglienza; 
c. convocato ma non presente all’accoglienza; 
d. Non ancora convocato per l’accoglienza; 
e. Non ancora inserito nei gruppi di livello; 
f. Inserito in un gruppo di livello e frequentante;  
g. inserito in un gruppo di livello ma non frequentante o frequentante in modo 

sporadico; 
h. Verifica delle condizioni sopra indicate in riferimento agli adulti segnalati dai 

CPI e dai Navigator di Anpal Servizi per un riscontro 
i.  eventuali altre note 

4) Definizione gruppi di livello  
5) Adeguamento dell’assegnazione dei docenti alle sedi e ai gruppi di livello 

 

Considerata la situazione emergenziale, le riunioni si svolgeranno nell’aula magna che consente il 

necessario distanziamento, pur essendo vigenti anche le misure di prevenzione inerenti mascherina, 

distanziamento, igiene delle mani con disinfettante, ecc. alle qual le SS.LL. sono invitate ad attenersi. 

 

Considerata l’importanza, si raccomanda la massima puntualità e si invitano i docenti referenti dei 

Punti di erogazione del servizio di predisporre la documentazione necessaria per trattare i punti all’ordine del 

giorno. 

 Il Dirigente Scolastico 
 (Prof. Giovanni Bevilacqua) 

Firmato digitalmente 
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