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Caltanissetta, 01.09.2021 

Personale della scuola 

Dsga 

Atti 

Albo 

Sito web 

 

Comunicazione Interna n. _5_ 01.09.2021 

 

Oggetto: Avvio anno scolastico 2021/2022.  

 Piano delle attività periodo settembre 2021  

 

Si informano le SS.LL. in indirizzo che le attività del CPIA di Caltanissetta ed Enna 

proseguiranno secondo quanto deliberato dal Collegio dei Docenti in data odierna e che viene 

riepilogato, sinteticamente, nel prospetto seguente che risponde a quanto concordato in sede collegiale, in 

coerenza con quanto previsto dal calendario per l’anno scolastico 2021/2022 (D.A. Regione Sicilia n. 1187 

del 5 luglio 2021). Eventuali modifiche saranno apportate in relazione alle esigenze che, nel corso delle 

attività, dovessero emergere. Allo stesso modo le attività dei singoli gruppi di lavoro e dipartimenti 

potranno subire degli adattamenti anche su proposta dei docenti coordinatori, in relazione ai bisogni, alle 

peculiarità delle tematiche affrontate, delle esigenze dei docenti dei diversi punti di erogazione e/o 

dell’offerta formativa da attuare (anche con riferimento ai percorsi di ampliamento dell’offerta formativa 

come PON FSE, Piano Scuola, Fami, ecc.).  

L’esito dei lavori, considerato che sono di fondamentale importanza per l’avvio delle attività 

didattiche, saranno oggetto di specifica relazione che i docenti coordinatori condivideranno con lo staff 

dello scrivente e illustreranno in occasione del secondo collegio dei docenti che viene fissato sin d’ora per il 

prossimo 10 settembre 2021, alle ore 9.00, con un ordine del giorno che verrà pubblicato con successiva 

nota. 

Si invitano, pertanto, le SS.LL. in indirizzo a prendere visione degli impegni programmati, 

rispettare gli orari previsti e adoperarsi per far sì che il lavoro da svolgere venga improntato a criteri di 

efficacia organizzativa per fare emergere idee e/o soluzioni utili per il buon funzionamento della scuola in 

generale e dei punti di erogazione del servizio in particolare. 

A tale riguardo, per quanto non previsto, si rinvia alle precedenti comunicazioni interne e alla 

normativa vigente in merito all’attuazione del Piano Annuale per il 2021/2022. 

 

Si invita il Direttore ss.gg.aa. (o il suo sostituto, in mancanza di nomina) a predisporre gli 

ambienti per i gruppi di lavoro, gli elenchi aggiornati ed il registro per le firme del personale, nonché 

l’accoglienza dei dipendenti di nuova nomina per i relativi adempimenti. 

 

    Il Dirigente Scolastico 
 (Prof. Giovanni Bevilacqua) 
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SETTEMBRE, 2021 

La sede delle riunioni,  ove non diversamente indicato, rimane fissata per la sede del plesso “Capuana” sito in  

Via Re d’Italia, n. 74 – 93100 Caltanissetta.  

Si precisa che: 

 Il calendario dei lavori, così come i contenuti, potranno subire modifiche in relazione allo svolgersi dei lavori ed a necessità che dovessero sopraggiungere; 

 Lo staff del Dirigente Scolastico si riunirà, oltre a quando già indicato in calendario, ogni qualvolta sarà ritenuto necessario per curare il coordinamento dei lavori 

e l’implementazione dei processi finalizzati all’avvio delle attività; 

 I docenti coordinatori di dipartimenti e gruppi di lavoro vengono indicati in via provvisoria; essi potranno essere confermati, insieme ai gruppi di lavoro. Sarà loro 

cura:  coordinare i lavori, documentarli, presentarli allo staff del Dirigente Scolastico per la redazione di documenti unitari da sottoporre al Collegio dei Docenti 

per le eventuali deliberazioni; 

 L’ordine del giorno delle riunioni Collegiali sarà comunicato in itinere al fine di recepire eventuali proposte che dovessero scaturire dai lavori di gruppo; 

 Alcuni gruppi di lavoro dovranno concludere le consegne entro i tempi definiti (laddove i prodotti dovessero essere necessari per l’avvio dell’anno scolastico), altri 

rimarranno attivi per periodi più lunghi per consentire loro di completare la redazione della documentazione richiesta 

 

Giorno Orario Impegni Ordine del giorno 

Giovedì,  

02.09.2021 

ON LINE 

9.30 – 

12.30 

 Riunione dei Dipartimenti di Settore. Coordinati secondo quanto segue: 

o AALI – Alessia Falzone 

o 1° Periodo didattico (*) – Michele Longo 

o 2° Periodo didattico – Daniele Sommatino 

(*)= Comprensivo del percorso integrativo 

NOTA: I docenti di secondaria si riuniranno in unico gruppo per cndividere 

modalità organizzative di erogazione dell’offerta formativa. Successivamente, 

sempre in plenaria, i due coordinatori illustreranno i percorsi assegnati. 

 Il curricolo 

 Il raccordo tra 1° PD e il percorso integrativo 

 Il raccordo tra il 2° PD e il secondo livello 

 La struttura dell’orario delle lezioni  
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Venerdì, 

03.09.2021 

ON LINE 

9.30 – 12.30 

 Presentazione al personale docente e al personale amministrativo delle 

modalità di gestione del Registro elettronico Nettuno. Coo5rdinatore Daniele 

Sommatino 

 Presentazione delle risorse tecnologiche per la didattica e per la 

comunicazione istituzionale. Coordinatore Daniele Sommatino 

  

 Registro elettronico 

o Accesso e gestione delle principali funzioni 

o Registro personale e di classe 

o Documentazione pedagogica 

o Accesso alle risorse di cui alla Piano per la DDI 

o Risposte a quesiti 

 Risorse tecnologiche 

o I documenti e i modelli del sito web 

o Le piattaforma utilizzabili  

o I documenti didattici 

o L’ipotesi di costruzione di documenti didattici anche ai 

fini di un repertorio di scuola 

Sabato, 

04.09.2021 
8.00 

 Accoglienza docenti di nuova assegnazione a cura del personale di 

segreteria e riordino della documentazione dei precedenti 

 Predisposizione degli ambienti dei due plessi scolastici di Caltanissetta per 

lo svolgimento delle attività in presenza per la prossima settimana  

 

Lunedì, 

06.09.2021 

ON LINE 

9.30 – 12.30 
 Formazione rivolta a tutto il personale docente e personale nuovo dell’ufficio 

di segreteria 

 Presentazione della normativa dagli ex CTP ai CPIA e 

dall’Eda all’IdA 

 Linee guida per la presa in carico degli studenti 

12.30 
 Commissione didattica CC di Piazza Armerina (il link verrà comunicato 

successivamente ai soli docenti del PES di Piazza Armerina in modo 

riservato) 

Organizzazione attività didattica ordinaria e di ampliamento 

presso la sede carceraria 

Martedì, 

07.09.2021 

Plessi CL 

9.30 – 12.30 

 Riunione di gruppi di lavoro per le aree delle Funzioni Strumentali ai fini 

della definizione del Piano di Miglioramento. La composizione dei gruppi 

verrà resa nota con successiva nota. 

o Adeguamento e gestione del PTOF; Coordinamento delle attività 

 Presentazione attività svolte 

 Presentazione proposte per il piano di miglioramento  

 Ulteriori proposte innovative 
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funzionali alla realizzazione del Piano dell'Offerta; supporto ai 

docenti; piano di formazione e aggiornamento; raccordo tra primo 

e secondo livello – Rosanna Marchisciana 

o Monitoraggio erogazione del servizio, autoanalisi ed 

autovalutazione di Istituto e relativi Piani di miglioramento - 

Valutazione degli apprendimenti e certificazione delle competenze 

degli allievi  Rendicontazione Sociale e del Bilancio Sociale - 

Falzone Alessia 

o Supporto organizzativo per le attività del Centro Regionale di 

Ricerca, Sperimentazione e Sviluppo – Michele Longo 

o Coordinamento Rete Amministrativa e servizi erogati presso sedi 

associate e sedi di erogazione del servizio. Coordinamento Rete 

Didattica e rapporti con Istituti del II ciclo – Giovanni Bevilacqua 

o T.I.C. e supporto ai docenti; gestione e aggiornamento del sito web 

dell'istituto e del registro elettronico – Daniele Sommatino 

o Supporto agli studenti e ai docenti di nuova nomina – Maria Rita 

Arenci 

o Servizi di accoglienza e di orientamento per favorire l’integrazione 

degli allievi nel contesto scuola e per la prosecuzione dei percorsi di 

istruzione e formazione; Piano Annuale di inclusione a favore dei 

corsisti diversamente abili e/o con Bisogni educativi speciali – 

Rizzo Salvatore 

 

Mercoledì, 

08.09.2021 

Plesso 

Capuana 

8.30 – 10.00  Staff del Dirigente Scolastico 

 Definizione Piano di Miglioramento 

 Pianificazione acquisti 

 Progetto PON FESR per banda larga 

 Riapertura candidature per Ampliamento dell’offerta 

http://www.cpia-cl-en.edu.it/
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formativa 

10.00 – 11.30  Comitato anticovid  

 Insediamento 

 Monitoraggio prima applicazione misure anticovid-19 

 Proposte di miglioramento  

11.30 – 13.00   Servizio di Prevenzione e Protezione Sicurezza (DLgs n. 81/2008) 

 Verifica DVR e aggiornamento anche per attività 

anticovid-19 

 DVR sedi associate 

 Incarichi 

 Formazione personale 

Giovedì, 

09.09.2021 

Plesso 

Capuana 

8.30 – 13.30 

 Riunione dei docenti per Punto di Erogazione del Servizio, con la 

partecipazione del personale amministrativo assegnato ai rispettivi PES, 

secondo il seguente abbinamento: 

o Ore 8.30 – Caltanissetta e  Mussomeli 

o Ore 10.00 - Enna e Nicosia  

o Ore 11.30 - Piazza Armerina e  Agira  

o Ore 13.00 Riesi e Gela  

 definizione utenza, bisogni formativi e organico assegnato 

per ciascun punto di erogazione 

 organizzazione corsi  

 organizzazione accoglienza  

 programmazione attività didattiche 

 orario delle attività 

 situazione logistica (strutture, attrezzature, aule, archivio, 

ecc.) 

 partenariato (attivato, da attivare, presenza di soggetti che 

consentono di diffondere informazioni sul CPIA e 

intercettare bisogni, soggetti pubblici e/o privati con 

finalità istituzionali coerenti con quelle dei CPIA, ecc.) 

 lettura dei bisogni formativi del territorio 

Venerdì, 

10.09.2021 
9.00 – 10.30 

Collegio dei docenti (ON LINE) Da definire, a partire dai punti non trattati nel corso della 

precedente riunione 
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10.30 – 11.00 
Commissione Didattica CR San Cataldo (ON LINE)  

11.30-12.30 
Consiglio di Istituto (Plesso Capuana) Da concordare con il Presidente del Consiglio di Istituto 

Lunedì, 

13.09.2021 

Orario da 

definire 

Avvio delle attività didattiche in presenza con accoglienza e orientamento  

Martedì, 

14.09.2021 
Ore 9.00 

Incontro con RSU e OOSS in presenza  Informazioni 

 Designazione RLS 

 Avvio Contrattazione Integrativa di Istituto 

Dal 15 in 

poi 
 

 Commissioni didattiche in sede carceraria 

 Riunione rete di primo livello per aggiornamento accordo di rete (da 

definire) 

 Riunione rete di secondo livello per aggiornamento accordo di rete e 

adozione linee guida per la presa in carico degli studenti e per la 

documentazione da produrre per la commissione PFI (Da definire) 

 Incontri con Enti Locali per assegnazione locali, ove necessario 

 Riunione  Dipartimenti per assi culturali (Da calendarizzare dopo la prima 

accoglienza e prima dell’avvio delle attività d’aula, nell’ambito dei lavori 

dei dipartimenti come articolazione funzionale del Collegio dei docenti)  

 Incontro con i docenti di neo-immessi in ruolo con la presenza dei rispettivi 

tutor 

Da concordare 

Lunedì, 

04.10.2021 

Orario da 

definire 

Avvio delle attività d’aula in presenza  
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Si precisa che rimangono da calendarizzare le seguenti attività: 

 Formazione per docenti referenti ed assistenti amministrativi su piattaforma digitale segreteria (data da concordare con l’azienda fornitrice del servizio) 

 Organizzazione ed erogazione dei percorsi di ampliamento dell’offerta formativa (da definire in apposito incontro con lo staff del Dirigente scolastico) 

 

Per quanto concerne il servizio del personale ata, in attesa che vengano pianificate le attività didattiche, si comunica quanto segue: 

 gli assistenti amministrativi presteranno servizio presso la sede operativa del plesso “Capuana” a Caltanissetta, sino ad uno specifico ordine di servizio che li 

assegnerà alle sedi, tenendo conto anche delle eventuali richieste;  

 i Collaboratori scolastici, salvo il Sig. Cumia che svolgerà il proprio servizio a Pietraperzia sin dal 2 settembre 2021 e i Sig.ri Bognanni Luigi e Salvatore che 

svolgeranno il proprio servizio presso le sedi di Mazzarino e Riesi, sin da sabato, 4 settembre 2021. 

Tutti gli altri svolgeranno il proprio servizio presso le sedi di Caltanissetta e successivamente verrà concordato un piano di attivazione delle sedi condivise alle quali 

verranno assegnati successivamente. 

 

 Il Dirigente Scolastico 

          (Prof. Giovanni Bevilacqua) 

                   I                        Firmato digitalmente 
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